生命科学技术学院实验教学指导教师岗位职责
[bookmark: _GoBack]根据农垦校发〔2017〕86 号文件，参考农垦校发〔2013〕1 号、校教务发〔2014〕54 号文件精神，本着贯彻执行学校实验室管理有关规定、制度的原则，结合本院实际情况，制定生命科学技术学院实验教学任课教师岗位职责。
实验任课教师要在实验中心主任的领导下，职责分明，分工合作，热爱本职工作，刻苦钻研业务，遵守和执行有关规章制度，应积极认真完成以下各项任务：
1. 在实验室工作的实验任课教师应行驶实验技术人员相应的职责，模范遵守实验室各项规章制度，服从实验中心主任领导，尊重管理人员职权。
2. 实验任课教师须在课前写好教案、实验教学大纲、实验指导书，并按教学计划进行教学。实验项目和学时不得随意变动，需要变动时，应由向实验中心主任提出，经院主管院长批准，报教务处审批。
3. 实验任课教师需按照课程实验教学大纲、实验指导书，对课程需要的实验试剂、耗材以及试验用动物填写申报计划。
4. 实验任课教师在实验课前应预先试做、试测，保证实验课的顺利进行。
5. 学生首次做实验，实验任课教师需向学委索要本学年《实验室安全培训》考试成绩，成绩不合格或没有参与考试者，不允许参加实验课程学习。
6. 实验任课教师应向学生宣讲实验守则和相关规章制度，要求学生爱护仪器设备，注意安全，保护环境卫生，防止意外事故发生；要求学生上课时必须穿白大褂；要求学生尊重实验用动物，不得拍照上传网络。如有学生在实验过程中违反操作规程、不听指导，任课教师或实验技术人员有权停止其实验，按不及格处理其该项实验成绩。
7. 实验任课教师对实验课应严格考勤。因故缺课的学生，须事先请假事后补做实验。学生提出补做申请，任课教师同意后安排补做时间。对无故缺课者应责令其补做，并酌情对考核成绩扣分，情节严重的应取消其该课程的考试资格。
8. 在上实验课时，实验任课教师必须全程巡视指导，解答实验中出现的问题。提高实验教学质量，改进实验教学方法。
9. 实验任课教师要充分利用上课时间，不得提前下课。
10. 实验任课教师在实验课结束时应及时检查验收仪器设备及耗材，如有损坏、遗失要及时处理。敦促学生对试验台、实验室地面、实验仪器进行整理，保持实验室卫生。
11. 学生实验课成绩须由实验任课教师、系主任签字方可生效，成绩单在实验结束一周内报学院综合办公室存档。
12. 实验任课教师在试验系统填报实验课的相关数据情况。如有实验项目的更改，请及时在填报系统中更新。
13. 毕业实习指导教师必须教育学生遵守实验室各项规章制度，特别是必须培训学生掌握仪器设备使用技术后方可独立进行操作，否则学生造成的损失，由指导教师负责。
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